Kelime işlem programına yapıştırdığımız metinlerde eğer harfler birleştirilmiyorsa sorun nasıl çözülür?
(Resim1) 

 [image: image1.jpg]legop



Yukarıda “merhaba” yazılmıştır. Ancak birleştirme gerçekleşmemiş.

Birleştirme gerçekleştirdikten sonraki “merhaba” metni. (Resim 2)
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Birleştirme Yapmak İçin

1. Araçlar Menüsünden “özelleştir”e tıklanır.
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2. “Komutlar” sekmesi seçilir ve “Klavye”ye tıklanır
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3. Biçim seçilir ve sağ bölmeden “sağdan sola metin” tıklanır.
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4. Sağdan sola metin i her zaman çalıştırmak için kısa yol tuşu atanır. (Alt+Ctrl+W) gibi üç tuşa birden basarız.
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5. Atama işlemi bitince dağınık metin seçilir ve atadığımız kısa yol tuşlarına basılır.
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6. 
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